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(12) Processo: Descarte de Recursos Informacionais

Atividade Descricao Responsavel Prazo Inztrumep tos
e apoio
Politica de
Avaliar o conteldo, uso e Desenvolvimento
1 estado fisico dos recursos Bibliotecario - de Colecoes,
informacionais Relatorios
Estatisticos
Retirar do acervo ativo os
2 recursos informacionais Bibliotecario ou ) )
escolhidos dando baixa do | Equipe de Apoio
nimero de registro/tombo
Encaminhar os recursos
3 informacionais para o Bibliotecario ou ) )
descarte (doacao ou Equipe de Apoio
eliminagao)
Elaboracao: DGC/CPN ,
. Responsavel: DGC/CPN
Revisao: 04/2012

TERMINOLOGIA:
« CPN - Coordenadoria de Processos e Normas
- DESCARTE - E um processo mediante o qual o material bibliogréfico, apds ser
avaliado, é retirado da colecdo circulante para ser doado a outras instituicdes ou ser
eliminado do acervo, possibilitando a otimizagao do espaco
« DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento

- RECURSOS INFORMACIONAIS - E a diversidade de documentos que compde o
acervo de uma biblioteca. Abrange texto, imagem, som ou as suas combinagoes



MINISTERIO DA EDUCACAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

LEGISLACAO

Nada consta sobre esse processo.

FLUXOGRAMA:

(Bibliotecério)
Avaliar o contetido, uso e
estado fisico dos recursos informacionais.

(Bibliotecario ou equipe de apoio)
Retirar do acen ativo 0s recursos informacionais
escolhidos dando baixa do nimero de registro/tombo.

(Bibliotecério ou equipe de apoio)
Encaminhar 0s recursos informacionais
para o descarte.
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